ACTA ESTABLECIMIENTO FECHA' Y HORA DE EXAMEN )
BOLSA DE SUSTITUCION TEMPORAL: ESPECIALISTAS EN MECANIZACION DE
DOCUMENTACION

Fecha realizacion de Prueba Técnica:

Mediante el presente escrito se convoca la realizacion de las pruebas técnicas de la bolsa
de trabajo temporal de Especialistas en Mecanizacion de Documentacion para el proximo
dia 27 de septiembre de 2021.

Horario de posibilidad de conexién para la realizacion de la prueba:

Las personas candidatas podran realizar la conexion a la plataforma desde las 9:00 horas
hasta las 11:00 horas del dia 27 de septiembre de 2021.

El tiempo maximo permitido para realizar las pruebas técnicas empezara a partir del
momento de realizar la conexion, y el tiempo establecido para la realizacion de la prueba
sera el que se indique antes del inicio del inicio del examen, y en ningln caso sera inferior
a 50 segundos por pregunta.

Examen Online:
Prueba técnica:
40 preguntas tipo test.

Desarrollo de la prueba técnica:

La puntuacion maxima de este apartado tendra un valor del 60% en la puntuacion total de
la nota final de acceso al puesto.

e Prueba técnica: preguntas tipo test: resultado: 60 puntos.
o 40 preguntas de tipo test.
o A cada pregunta se le asignaran 4 respuestas de las cuales una sera la correcta.
o Se descontara una respuesta correcta por cada tres respuestas erroneas, es decir:
las preguntas correctas tendran el valor de 1,50 puntos, las nulas o no contestadas
NO computaran y las erréoneas penalizaran y descontaran 0,5 puntos.
o Para superar el examen sera necesario obtener una puntuacion igual o superior a
30 puntos.

El examen se llevara a cabo a través de la plataforma de Vaersa, por lo que en unos dias las
personas candidatas participantes en el proceso recibiran un correo electronico con las
instrucciones a seguir para la realizacion del mismo con los enlaces correspondientes a la
plataforma donde se realizara el examen.

Del mismo modo, se informa a todas las personas candidatas que en vista de la derogacion
de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios
Publicos, se elimina este documento del temario de la bolsa quedando el mismo constituido
por el siguiente:



TEMARIO BOLSA ESPECIALISTAS EN MECANIZACION DE DOCUMENTACION

- Plan de Digitalizacion de las Administraciones Publicas 2021-2025

- Conocimiento y manejo del paquete informatico de Ofimatica (Libre Office, Microsoft
Office)

- Manual de digitalizacion FNMT.

- POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS - 11. Guia de aplicacién de
digitalizacion de documentos.

- Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE)

- Ley 9/2003, de 2 de abril, de la Generalitat, para la igualdad de mujeres y hombres.
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